附件3：

政府采购供应商投诉审查意见表
投诉人:                                             投诉书递交时间:

	法定必备条件
	是否符合条件
	备注

	
	是
	否
	

	基

本

条

件
	投诉人是参与所投诉政府采购活动的供应商
	
	
	

	
	提起投诉前已依法进行质疑
	
	
	

	
	在投诉有效期限内提起投诉
	
	
	

	
	属于本财政部门管辖
	
	
	

	
	同一投诉事项未经财政部门投诉处理
	
	
	

	投

诉

书

内

容
	投诉人和被投诉人的名称、地址、电话等是否齐全
	
	
	

	
	具体的投诉事项及事实依据是否清晰
	
	
	

	
	质疑和质疑答复情况及相关证明材料是否齐全
	
	
	

	
	投诉事项是否与质疑事项一致,是否标注提起投诉的日期
	
	
	

	投诉

书

署

名

情

况
	投诉人为自然人的,是否由本人签字
	
	
	

	
	投诉人为法人或者其他组织的,是否由法定代表人或者主要负责人签字盖章并加盖公章
	
	
	

	其

他
	是否按被投诉人和与投诉事项有关的供应商数量提供投诉书的副本
	
	
	

	
	是否提交投诉人的授权委托书
	
	
	只有在代理投诉时需要提交

	初步

意见
	


注:投诉供应商的投诉要符合上述条件要求,否则应认定为无效投诉。

投诉案件登记表
	案 由
	XX项目
	案件来源
	投诉受理

	投

诉

人
	名　　称
	
	电     话
	

	
	住    址
	

	被
投

诉

人
	单位信息：

	记录人
	
	记 录 时 间
	

	案
情
记
录
	


注：1.行政执法机关应当为举报人保守秘密。
2.若被举报（投诉）人的基本情况此时尚不清楚，应当在案情记录栏中注明原因。

